
Wie war das noch mal? 
Welches Formular wofür?

Überblick admin. Service für Seminarbegleiterinnen





Für das nächste Seminar:

• Die ANIMA Gruppe sucht sich 3 Themen aus
• Aus Themenkatalog auf Website

• https://www.anima-bildung.at/aktuelles/themenkatalog/

• Seminarwünsche an ANIMA schicken:
• Bis Ende April bzw. November

• Formular „Seminaranmeldung“

• Einteilung läuft im ANIMA Team 

• Mai/ Juni und November/ Dezember

https://www.anima-bildung.at/aktuelles/themenkatalog/


ANIMA Website: interner Bereich

• https://www.anima-bildung.at/team/login-interner-bereich/
• Username: Anima

• Passwort: intern

• Download

• Word Formular
• Abspeichern auf eigenem Rechner

• Ausfüllen

• Per Email an anima@edw.or.at

https://www.anima-bildung.at/team/login-interner-bereich/


• Wenn möglich im Word ausfüllen

• Als Word zurückschicken

• Bitte 3 Wünsche angeben

• Gerne das Feld 
„besondere Mitteilungen“ 
nutzen



Nach der Seminareinteilung:

• Seminarausschreibung an Seminarbegleiterinnen und 
Referent:innen

• Word Vorlage für Plakate

• Teilnahmeliste

• Veröffentlichung auf Website

• Gutscheinaussendung der Kirchenbeitragsstelle



42200 0 3601 0 9163

Eure Pfarrnummer



Oder auch ohne Anmeldedaten

• Plakatvorlage als Word

• Könnt ihr selbst anpassen

• Zb. Abspeichern als PDF

• Versenden per Email

• Für die Pfarrwebsite





www.anima-bildung.at

http://www.anima-bildung.at/


Im laufenden Semester:

• Monatlich aktuelle Infos an ANIMA Interessent:innen

• Reminder für einzelne wichtige Termine

• Formular per Email an euch: 
• Ermittlung Überweisungsbetrag

• Nur für euch und eure Unterlagen

• Überweisung mit Zahlungsreferenz und Verwendungszweck

• Veranstaltungsbericht für die Jahresstatistik 







Rückmeldungen beim Treffen:
Website

• Anzeige auch der noch laufenden 
Kurse

• nicht nur der nächsten Seminare
• Neue Bezeichnung statt 

Themenkatalog: zb alle Themen
• Themen auch unter „Seminare“ 

zeigen
• QR Code für Themenkatalog, zb

Handzettel zum austeilen in den 
Seminaren

Unterstützung vom ANIMA Büro

• Formular Seminaranmeldung 
zeitgerecht per Email schicken

• Angabe Teilnehmerinnen bei 
Statistik Bogen: SB dazuzählen

• Handzettelvorlage inkl
Seminarinfo

• Formular für Abrechnung: TN 
Beitrag reduziert!!!


